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KẾ HOẠCH KIỂM TRA NỘI BỘ NĂM HỌC 2019 – 2020

- Căn cứ quyết định số 847/QĐ-SGDĐT ngày 06/8/2019 của sở giáo dục và đào tạo Kon Tum về việc ban hành kế hoạch năm học 2019 – 2020 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông trên địa bàn tỉnh Kon Tum;
- Căn cứ công văn số 2212/SGDĐT -VP ngày 29/8/2019 của sở giáo dục và đào tạo Kon Tum về việc triển khai nhiệm vụ và giải pháp năm học 2019 -2020  của ngành giáo dục và đào tạo Kon Tum;
- Căn cứ công văn số 1234/SGDĐT-TTr ngày 17/9/2019 của Sở giáo dục và đào tạo Kon Tum về việc hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra nội bộ trường học năm học 2019 -2020.

- Căn cứ kế hoạch dạy học và giáo dục năm học 2019 - 2020, trường THPT Quang Trung xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ với những nội dung cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. 
Mục đích: 
- Nhằm đôn đốc, thúc đẩy hoạt động dạy học, giáo dục và các hoạt động khác trong nhà trường.

- Nâng cao hiệu lực của công tác quản lý nhà nước, củng cố và thiết lập trật tự, kỷ cương trường học, từ đó nâng cao ý thức trách nhiệm của mỗi thành viên trong nhà trường, góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả của hoạt động giáo dục.

- Lưu trữ hồ sơ kiểm tra đầy đủ để đánh giá, rút kinh nghiệm. Kết quả kiểm tra là một trong những cơ sở của việc đánh giá, đề bạt, khen thưởng hoặc kỷ luật.

2. Yêu cầu:

- Công tác kiểm tra phải được thực hiện thường xuyên, liên tục trong công tác quản lý giáo dục nhằm phát hiện ngăn ngừa các hiện tượng tiêu cực, giúp cán bộ, giáo viên và nhân viên trong nhà trường thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao.
- Công tác kiểm tra phải đảm bảo tính khách quan, trung thực, phản ánh đúng các hoạt động giáo dục trong nhà trường, góp phần nâng cao năng lực quản lý, chất lượng đội ngũ. 
II. NỘI DUNG KIỂM TRA
1. Kiểm tra toàn diện nhà trường:
1.1. Kiểm tra đội ngũ:

- Kiểm tra đội ngũ về công tác bồi dưỡng thường xuyên, phân công chuyên môn, phân công công việc, rà soát trình độ đào tạo, danh hiệu thi đua.

1.2. Kiểm tra cơ sở vật chất:

- Kiểm tra công tác quản lý, bảo quản, sử dụng các tài sản trong nhà trường (phòng học, phòng làm việc, phòng chức năng, phòng thí nghiệm, phòng thư viện…), các tài sản kèm theo phục vụ các hoạt động dạy học.
1.3. Kiểm tra việc thực hiện các nhiệm vụ:

- Kế hoạch phát triển giáo dục trong nhà trường (công tác tuyển sinh, biên chế lớp học, tỷ lệ học sinh lưu ban, bỏ học…).
- Hoạt động giáo dục đạo đức cho học sinh ( kế hoạch giáo dục đạo đức học sinh thông qua các hoạt động của nhà trường, hoạt động của Đoàn thanh niên, hội chữ thập đỏ, ban đại diện hội CMHS, hoạt động của giáo viên chủ nhiệm. Việc kết hợp nhà trường - gia đình - xã hội, công tác xã hội hóa giáo dục, kết quả giáo dục đạo đức học sinh, học sinh cá biệt, học sinh người DTTS…).
- Chất lượng dạy học (Việc thực hiện chương trình, kế hoạch dạy học, chất lượng giờ dạy, việc sử dụng thiết bị, đồ dùng dạy học sẵn có và tự làm, kết quả học tập của học sinh qua các bài kiểm tra thường xuyên và định kỳ, kết quả thi học sinh giỏi các cấp, kết quả thi THPT Quốc gia…). Công tác tổ chức kiểm tra một tiết, học kỳ của tổ chuyên môn và nhà trường. Công tác dạy thêm học thêm trong nhà trường.
- Chất lượng các hoạt động giáo dục khác ( lao động, hướng nghiệp, dạy nghề, giáo dục thể chất, giáo dục quốc phòng, hoạt động ngoài giờ lên lớp, ngoại khóa…).

1.4. Công tác tự kiểm tra của hiệu trưởng:

- Xây dựng, tổ chức thực hiện nhiệm vụ, kế hoạch năm học.

- Quản lý, sử dụng đội ngũ, tài chính, tài sản, bồi dưỡng thường xuyên, thi đua khen thưởng của trường học.

- Công tác kiểm tra nội bộ trường học.

- Thực hiện chính sách đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên, quy chế dân chủ, giải quyết khiếu nại, tố cáo trong trường học.
- Công tác tham mưu, xã hội hóa giáo dục, quan hệ với các tổ chức đoàn thể trong và ngoài nhà trường.

- Quản lý các hoạt động giáo dục trong nhà trường.
- Kiểm tra việc thực hiện Luật phòng chống tham nhũng, Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; việc thực hiện các cuộc vận động và phong trào thi đua của ngành.

2. Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn:

- Việc xây dựng, tổ chức thực hiện kế hoạch hoạt động chuyên môn của tổ trưởng trong việc dạy học: chính khóa, tự chọn, dạy thêm học thêm, bồi dưỡng học sinh giỏi, công tác bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch;

- Việc thực hiện sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học, dạy học theo chủ đề gắn với sản xuất kinh doanh tại địa phương;

- Công tác bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ, BDTX; đánh giá, xếp loại các thành viên của tổ theo quy định của Chuẩn nghề nghiệp giáo viên trung học và các quy định khác hiện hành.
3. Kiểm tra hoạt động sư phạm nhà giáo:

- Việc thực hiện đường lối của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước; phẩm chất đạo đức của nhà giáo.

- Công tác bồi dưỡng thường xuyên của giáo viên nhằm nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ.

- Thực hiện nhiệm vụ giảng dạy của nhà giáo:

+ Thực hiện quy chế chuyên môn: hồ sơ của nhà giáo và các hồ sơ khác có liên quan; Việc đổi mới phương pháp giảng dạy (dạy học theo chủ đề , dạy tích hợp, dạy học gắn với sản xuất kinh doanh tại địa phương, sử dụng đồ dùng dạy học, các bài thí nghiệm, thực hành, ...).
+ Thực hiện chương trình, nội dung dạy học đối với dạy thêm buổi chiều, dạy ôn thi THPT Quốc Gia.

+ Việc kiểm tra đánh giá kết quả học tập của học sinh (điểm số, bài kiểm tra thường xuyên, định kỳ, tiến độ cập nhật kết quả học tập của học sinh).
+ Kết quả giảng dạy thông qua các tiết dự giờ, thao giảng.
- Các nhiệm vụ khác được giao:

+ Công tác chủ nhiệm (ghi chép hồ sơ sổ sách chủ nhiệm, công tác phối hợp với phụ huynh, các tổ chức đoàn thể trong nhà trường  trong việc giáo dục đạo đức,  thi đua của lớp…).
+ Công tác kiêm nhiệm khác (theo yêu cầu công việc).

 4. Kiểm tra công tác quản lý tài chính, tài sản:

- Kiểm tra lập dự toán, công tác chấp hành dự toán nguồn ngân sách cấp; thu, chi quỹ học phí, thu chi nguồn ngoài ngân sách.

- Việc quản lý, sử dụng vốn bằng tiền mặt; việc thực hiện quyết toán thu, chi tài chính.

- Việc quản lý và sử dụng các tài sản cố định, công tác đầu tư xây dựng và sửa chữa cơ bản.

- Thực hiện công khai tài chính theo quy định.

5. Kiểm tra các bộ phận:

Kiểm tra chuyên đề của các bộ phận sau:

- Hoạt động của bộ phận thư viện: Việc thực hiện và lập các loại hồ sơ sổ sách theo quy định hiện hành, việc cho mượn, trả sách giáo khoa, tài liệu tham khảo cho giáo viên và học sinh; việc bổ sung các nguồn tư liệu phục vụ giảng dạy, công tác phục vụ tại phòng đọc…
- Công tác văn thư – lưu trữ: kiểm tra việc lưu trữ công văn, kế hoạch, báo cáo và quản lý hồ sơ cán bộ,  giáo viên,  nhân viên. Thực hiện lưu trữ học bạ, điểm số, các loại sổ phục vụ cho công tác giảng dạy.
- Công tác y tế học đường: Việc quản lý thuốc, chế độ bảo hiểm y tế, bảo hiểm tai nạn theo quy định...
- Vệ sinh an toàn thực phẩm.
- Thiết bị phòng cháy chữa cháy.

- Công tác bán trú: cơ sở vật chất phục vụ bán trú; tình hình học sinh ăn ở, sinh hoạt tại bán trú, hoạt động của bộ phận quản lý bán trú...

- Công tác của Đoàn thanh niên (Đoàn trường và Chi đoàn giáo viên) và công tác của Công đoàn: theo quy định của từng đoàn thể.

III. LỊCH TRÌNH THỰC HIỆN KẾ HOẠCH
	Thời gian
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng kiểm tra
	Người phụ trách

	8/2019
	- Kiểm tra thi lại, lên lớp.

- Tổ chức khảo sát khối 10: Toán; Văn; Anh văn.

- Kiểm tra biên chế lớp.

- Kiểm tra kế hoạch tổ CM.

- Kiểm tra cơ sở vật chất phục vụ giảng dạy (phòng học các lớp, phòng học bộ môn, phòng trình chiếu…).
- Kiểm tra khu bán trú học sinh.
	- Học sinh.

- Học sinh.

- Tổ CM

- Tổ CM, Tổ HC.
- Học sinh bán trú.
	- Chung, Tổ khảo thí

- Chung, Tổ khảo thí

- BGH, Tổ khảo thí

- BGH

- BGH, Ban lao động.

- BGH, Thầy Ngọc.

	9/2019
	- Kiểm tra PPCT, kế hoach dạy thêm, tự chọn.

- Kiểm tra sổ đầu bài, lịch báo giảng.
- Vệ sinh an toàn thực phẩm.

- Kiểm tra y tế  học đường.
	- Tổ CM.
- Căn tin.
- NV y tế
	- Chung, Tổ CM

- Chung, Tổ CM

- Công đoàn.

- BGH.

	10/2019
	- Kiểm tra công tác chủ nhiệm K10,11,12.
- Kiểm tra HĐNGLL khối 11.

- Kiểm tra hồ sơ HS khối 10.
- Kiểm tra đột xuất GV dạy trên lớp.
-Thi GV giỏi cấp trường (01/10-15/11).
	- GVCN.
- GVCN khối 11.
- GVCN khối 10.

- GV dự thi.
	 - BGH, Đoàn TN

 - Hương, Đoàn TN 
- Chung, Tổ CM, GVCN.
-BGH, Tổ CM.
- Ban tổ chức,GK.

	11/2019
	- Thi GV giỏi cấp trường.
- Kiểm tra dạy thêm học thêm  khối 10,11.
- Kiểm tra dạy học theo chủ đề, bài học minh họa: tổ Toán, Lý, Hóa, Sử.
- Thanh tra toàn diện GV:  Anh Thư (Vật lí)

  Cẩm Châu (sinh học), Tin (Ngữ văn).
- Kiểm tra sử dụng  ĐDDH, thí nghiệm.
- Kiểm tra hồ sơ khối 11.
	- GV dự thi

- GV giảng dạy.
- Tổ CM.
- GV giảng dạy


	- Ban tổ chức,GK.
- BGH,Tổ CM.
- BGH,Tổ CM.
- BGH,Tổ CM.
- BGH,Tổ CM.
-T.Chung,Tổ CM, GVCN K11.

	12/2019
	- Thanh tra toàn diện GV: Lam (Toán)

  M.Ngọc (Quốc Phòng).
- Kiểm tra hồ sơ GV.
- Kiểm tra HĐNGLL khối 12.
- Kiểm tra thực hiện chương trình khối 10,11,12.
- Kiểm tra dạy học theo chủ đề,bài học 

 minh họa tổ :Văn, Địa, Sinh,Anh.
- Kiểm tra hồ sơ HSK12(tự kiểm tra).
- Kiểm tra hoạt động thư viện.

- Kiểm tra phòng cháy, chữa cháy.

- Kiểm tra tài chính, kế toán
	GVCN khối12

- GV giảng dạy

-Tổ CM, GV.
- NV thư viện.

- Kế toán, thủ quỹ
	- BGH,Tổ CM.
- BGH,Tổ CM.
- Hương, Đoàn TN.
- Chung,Tổ CM.
- BGH,Tổ CM.
- GVCN.
- BGH.

- BGH, Tổ HC.

- BGH.

	01/2020
	- Kiểm tra đột xuất GV dạy trên lớp

- Kiểm tra hồ sơ khối12
	
	- BGH,Tổ CM

- Chung,Tổ CM, GVCN 12

	02/2020
	-Thanh tra toàn diện GV:Tuấn (Thể dục) Toàn (Công nghệ).
- Kiểm tra HĐNGLL khối10.
	GVCN khối10.
	- BGH,Tổ CM

- Hương, Đoàn TN

	03/2020
	- Kiểm tra thực hiện CT khối 12.
- Kiểm tra dạy học theo chủ đề,bài học 

 minh họa: tổ Toán, Lý, Hóa, Sử.
- Kế hoạch thi nghề PT

- Kiểm tra sử dụng ĐDDH,thí nghiệm.
- Thanh tra toàn diện GV: Sáng ( Lịch sử), Mai(Anh văn).  L.Hà (Ngữ văn) Thảo (Toán).
- Kiểm tra hoạt động của đoàn thanh niên, hội chữ thập đỏ.
	Đoàn thanh niên.
	- Chung,Tổ CM.
- BGH,Tổ CM.
- Chung, Khảo thí.
- Chung,Tổ CM.
- BGH,Tổ CM.
- BGH.

	4/2020
	- Kiểm tra hồ sơ HS khối12.
- Kiểm tra dạy học theo chủ đề,bài học 

 minh họa: Văn, Địa, Sinh, Anh. 
- Kiểm tra thực hiện CT khối10,11.
- Kiểm tra hồ sơ GV.
- Kiểm tra  ôn thi THPT Quốc gia.
	
	- Chung,Tổ CM, GVCN.
- BGH,Tổ CM.
- Chung,Tổ CM.
- BGH,Tổ CM.

- Chung,Tổ CM.

	5/2019
	- Kiểm tra cơ sở vật chất.
- Kiểm tra hồ sơ khối 12.
- Kiểm tra ôn thi THPT Quốc gia.
-Thi thử khối 12 lần 1
	
	- Hương,Tổ hành chính.
- Chung, Khảo thí, GVCN.
- BGH Tổ CM.
- Chung, Khảo thí,Tổ CM.

	6/2020
	-Thi thử khối12 lần 2

- Công tác chuẩn bị kỳ thi Quốc gia
	
	- Chung,Khảo thí,Tổ CM.
- Chung, Khảo thí, GVCN12.

	7/2020
	- Kiểm tra công tác tuyển sinh

- Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho năm học mới
	-Hội đồng TS
	- BGH

- BGH, Kế toán, Thanh tra


Trên đây là kế hoạch kiểm tra nội bộ nhà trường, đề nghị Ban giám hiệu, Tổ trưởng chuyên môn và các bộ phận có liên quan triển khai thực hiện nghiêm túc, hiệu quả.
	      Nơi nhận:

         - Sở GD&ĐT ( để b/c)

          - Ban giám hiệu (để kiểm tra); 

          - Các bộ phận liên quan (để thực hiện);

          - Lưu: Văn thư.
	HIỆU TRƯỞNG
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